Alle Veranstaltungen rund um den Wald

TreffpunktWALD

Alle Veranstaltungen rund um den Wald!

Wie melde ich
Veranstaltungen? - Ein
Leitfaden
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Wie melde ich eine Veranstaltung?

Im Folgenden beschreiben wir Ihnen Schritt flr Schritt, wie Sie
Veranstaltungen bei TreffpunktWALD eintragen kdonnen.

1. Eintragen einer Veranstaltung ohne Registrierung (ohne 1D
Nummer)

2. Eintragen einer Veranstaltung mit Identifikationsnummer
3. Eintragen einer Veranstaltung uber den ,internen Bereich®
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Treffpunkt

1. Eintragen einer

P

Veranstaltung ohne T QB s
Reg iStrieru ng (Oh ne ID w:lrdf'indenSieVeranstaItungenrundumden
Nummer) a
Dies ist die einfachste und schnellste i
Mdoglichkeit des Eintragens von —_
Veranstaltungen. Dies bietet sich R
besonders flr Nutzer an, die die |
Plattform nicht regelmal3ig nutzen. SR

Um eine Veranstaltung einzutragen,
mussen Sie die Homepage:
aufrufen.

Danach mussen Sie auf ,Veranstaltung
melden” klicken.
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http://www.treffpunktwald.de/

Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Veranstaltung melden
geklickt haben, kdnnen Sie
eine Veranstaltung ohne
Registrierung (also ohne
|dentifikationsnummer) oder
mit Identifikationshnummer
(ID Nummer) eintragen.

Wenn Sie ohne ID Nummer
eintragen wollen, klicken Sie
bitte unter ,Eintragen einer
Veranstaltung ohne
Registrierung” auf
Veranstaltung melden.

S cingabe einer neuen Veranstaltung

Eintragen einer Veranstaltung ohne Registrierung
Veranstaltung melden

Eintragen einer Veranstaltung mit Identdifikationsnummer:
Identifikationsnummer:

Daten aktualisieren und Veranstaltung eingeben

Zur Beantragung einer ID Nummer kontaktieren Sie uns bitte per Mail
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Treffpunkt

Hier g e b en Sie nun A cinoave einer neuen Veranstaltung
aI I e D ate n an : d i e fu r 5::;:;\2;::;2 :iisgi?b:v:i\i:ﬁ;::Zzﬁfe:ekr{;i:fs-be nicht die 'Zurtick'-Schaltflache des Browsers, da hierbei

Felder, die mit "*" gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und mussen ausgeftilit werden.

die Veranstaltung
wichtig sind und s
bestatigen nach der
Eingabe alle oy et e O
Pflichtfelder (mit rotem
* gekennzeichnet) mit

,<Ja, Veranstaltung

jetzt prufen® am Ende

der Seite. lhre - | S
Elngaben wer den nun glt:!rlf\mo:r;ir;:::zi::rt];aegt;pelchern,wermallePﬂ\chtfelderausgefulltSlﬂd(DleFeldersmdmltelnemroten
gepruft und ihre B e R
Veranstaltung wird

freigeschalten.

ign lhres Browsers, bevor Sie gespeichert haben! Die Daten auf

Ja, Veranstaltung jetzt priifen ‘

Alexandra Arnold, Geschéftsstelle TreffpunktWALD 5



Alle Veranstaltungen rund um den Wald

2. Eintragen einer Veranstaltung mit
Identifikationsnummer

Um Veranstaltungen hier einzutragen, brauchen Sie eine
|ldentifikationsnummer. Falls Sie noch keine ID-Nummer
haben, kbnnen Sie diese unter

beantragen.

Die ID-Nummer vereinfacht Innen das Eintragen der
Veranstaltungen, da hier die Veranstalterdaten bereits
gespeichert sind.
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Treffpunkt

Um eine Veranstaltung i o
einzutragen, mussen Sie A rerminsuche

Hier finden Sie Veranstaltungen rund um den

die Homepage:

PLZ:

aufrufen.

Alle

Datum ab:

Veranstaltungsart:

Danach missen Sie auf
,Veranstaltung melden®
klicken
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Treffpunkt

Tragen Sie nun bel
,Eintragen einer
Veranstaltun gm it S cingabe einer neuen Veranstaltung
|dentifikationsnummer* e
lhre
|dentifikationsnummer
ein und klicken auf
,Daten aktualisieren und

Veranstaltung eingeben”.

Diese kbnnen Sie per
Emalil bel

Eintragen einer Veranstaltung mit Identdifikationsnummer:
Identifikationsnummer:

Daten aktualisieren und Veranstaltung eingeben

Zur Beantragung einer ID Nummer kontaktieren Sie uns bitte per Mail

anfordern.
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Treffpunkt

Hier g e b en Sie nun A cinoave einer neuen Veranstaltung
aI I e D ate n an : d i e fu r 5::;:;\2;::;2 :iisgi?b:v:i\i:ﬁ;::Zzﬁfe:ekr{;i:fs-be nicht die 'Zurtick'-Schaltflache des Browsers, da hierbei

Felder, die mit "*" gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und mussen ausgeftilit werden.

die Veranstaltung
wichtig sind und s
bestatigen nach der
Eingabe alle oy et e O
Pflichtfelder (mit rotem
* gekennzeichnet) mit

,<Ja, Veranstaltung

jetzt prufen® am Ende

der Seite. lhre - | S
Elngaben wer den nun glt:!rlf\mo:r;ir;:::zi::rt];aegt;pelchern,wermallePﬂ\chtfelderausgefulltSlﬂd(DleFeldersmdmltelnemroten
gepruft und ihre B e R
Veranstaltung wird

freigeschalten.

ign lhres Browsers, bevor Sie gespeichert haben! Die Daten auf

Ja, Veranstaltung jetzt priifen ‘
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Treffpunkt

TreffpunkiWALD

Willkommen in der Terminverwaltung von TreffpunktWALD.

3. Eintragen einer
Veranstaltung Uber
- Diese Seite verwendet Cookies fur die BEHUEEWE‘FWEHUHQ. Mit dem Login stimmen Sie der
BE.‘I"IUlZUf‘Ig von Cookies zu.
den ,,internen
= € Weitere Details zum Datenschuiz finden Sie in unseren
Bereich

Email-Adresse:
Diese Moglichkeit des KF—'f""“mrt_

Eintragens ist besonders | pomelden |
far regelmalige Nutzer o B
Klicken Sie hier, wenn Sie ihr Kennwort vergessen haben.

Si nnVOH . Soliten Sie keinen Zugang besitzen, kénnen Sie sich hier registrieren

Um elne Veranstaltung Sollten Sie eine neue Registrierung freischalten wollen, so klicken Sie bitte hier.
uber den ,internen Bereich®

einzutragen, mussen Sie

die Homepage:

aufrufen.
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

TreffpunktWALD

Treffpunkt

H Iel’ g e be ﬂ S | e n u n Willkommen in der Terminverwaltung von TreffpunktWALD.
b |tte I h fe E m a| Iad fesse Diese Seite verwendet Cookies fur die Benutzerverwaltung. Mit dem Login stimmen Sie der

Benutzung von Cookies zu.

u n d I h r Ke n nWO rt e I n Weitere Details zum Datenschutz finden Sie in unseren
und k“Cken an Email-Adresse:
anmelden.

=

Falls Sie noch keinen
. Klicken Sie hier, wenn Sie ihr Kennwort vergea€n haben.
Zu g an g be sitzen . Sollten Sie keinen Zugang besitzen, knneff Sie sich hier registrieren
kon nen S | es | Ch u nter Soliten Sie eine neue Registrierung freischaltsgwollen, so klicken Sie bitte pr.
,hier registrieren”
registrieren.
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Falls Sie noch
keinen Zugang
besitzen,
kdnnen Sie sich
unter ,hier
registrieren”
registrieren.

Startseite (www_treffpunktwald.de)

Registrierung bei TreffpunktWALD
Hier kénnen Sie sich bei uns registrieren.

Fir die Registrierung ist die Angabe des vollen Namens sowie der Anschrift u
erforderlich.

Logindaten
Zur Person

Organisation

|
Vorname: \ )
Nachname: \ )
Titel: \ |
Anschrift
Strasse/Hausnummer: \ ) )
PLZ/Ort: \ 5 )
Telefon: \ |
Email-Adresse \ )
Kennwort \ )
Kennwort ‘ "} (Wiederholung)

Bitte flllen Sie das Formular aus. Felder mit *) sind Pflichtfelder.

Alexandra Arnold, Geschéftsstelle TreffpunktWALD
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Treffpunkt

Startseite | Abmelden - Guido Kittelmann/Kalender: 4k IT (www.treffpunktwald.de)

TreffpunktWALD - Backoffice
N aC h d e m S | e S | C h Willkommen im Backoffice von TreffpunkWald.de. Uber den Link 'Startseite' in der grinen Titelzeile kommen Sie immer zu diesem Startbildschirm zurtick.

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen:

an g e m e I d et h abe n ) %Fgfﬁ%m fiir die eigene Webseite)

s Stammdaten Benutzer/Autor

kI T k S T f (Eigene Adresse/Kontaktdaten andern)
ICKen sie au
(Kalendervoreinstellungen - nur EigemMtmeag_nicht fir Autoren)
L i Ste d e r + Liste der Veranstaltungen
7
Ste-dor lermine

Ve ra n Sta Itu n e n £ (Durchsuchedn und Bearbeiten eigener Veranstaltungen nach Terminen)

g 3 + Termin eintragen

(Durchsuchen und Bearbeiten eigener Verapas
(Meue Veranstaltung eintragen)

um neue e
(Daten in Treffpunktwald importieren - Erlauterungen)

* Export

Ve ran Staltu n e n (Daten fir den eigenen Gebrauch aus Treffpunktwald exportieren - Erlauterungen)
« Hilfe

(Hilfe und FAQ fir den internen Bereich)

einzutragen und e
elne UberSICht .UmmeldenBenutzer:|:|

(Hilfe und FAQ fir den internen Bereich)

ltungen)

lhrer schon
eingetragenen
Veranstaltungen zu
sehen.
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Um nun eine neue Veranstaltung einzutragen, klicken Sie auf
,Neue Veranstaltungen®.

Hier kbnnen Sie auch schon eingetragene Veranstaltungen
|6schen oder bearbeiten.

Startseite | Abmelden - Guido Kittelmann/Kalender: 4k IT (www.treffpunktwald.de)

Filter fur Veranstaltungen

Ansicht nach Veranstaltungen -

segrift- ||| B nur aktive B Nur akiuelle Sortiere [ ol R 2 lender: I

9 Veranstaltungen

‘ Meue Veranstaltung ‘

" Status | V-ID_|Aktiv|Bezeichnung]  Typ | Startdatum | Enddatum | Kalender |

| Bearb. || oschen | PM 47316 1 VstGoe Veranstaltung ~ 18.03.2020  18.03.2020  Eigener

Alexandra Arnold, Geschéftsstelle TreffpunktWALD 14



Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Um Ihre Angaben zu speichern klicken Sie auf ,sichern”.
Ihre Eingaben werden von der Geschéftsstelle
TreffpunktWald nochmal Gberpruft. Damit Inre Termine von
uns freigeschaltet werden kénnen / dirfen, missen Sie
unbedingt mit Anklicken des Hakens ,Freigabe Mandant"
geben!

Startseite | Abmelden - Guido Kittelmann/Kalender: 4k IT (www.treffpunktwald.de)

altuneo=s.c I Vst./Ansprechpartner e Verdffentlichung Anh&dnge

Veréffentlichung
Veranstaltungsart |Veransta|tung (Standard) v| Ohne
Freigaben Freigabe Mandant
System
Aktiv: Aktiv

(Nur aktive Termine werden in &ffentlichen Listen angezeigt)

Interne Schlagworte
| Deutsche Waldtage 18.-20.09.20 || Leeren |

(Schlagworte fiir Spezialkalender, z.B. 'Bundesgartenschau’)

Zugewiesene Kalender ak T v
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Alle Veranstaltungen rund um den Wald

Haben Sie noch Fragen?

Dann wenden Sie sich gerne an oder
unter rufen Sie uns gerne an unter: 0551-3796-265.
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